REGULAMIN
SWIETLICY SZKOLNEJ
PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ W ZYWOCICACH

Swietlica szkolna jest integralng czescia szkoty. W swej dziatalnosci realizuje cele i zadania
szkoty, ze szczegdlnym uwzglednieniem tresci i dziatan wychowawczo - opiekunczych przyjetych
w planie pracy oraz programie wychowawczym i profilaktycznym szkoty.

Regulamin $wietlicy opracowywany jest przez wychowawcow Swietlicy (dostosowywany
1 zmieniany w miar¢ potrzeb), zatwierdzany przez Rad¢ Pedagogiczng oraz Dyrektora Szkoty
I przedstawiany do wiadomosci wychowankom oraz ich rodzicom. Znajduje si¢ do wgladu u dyrektora
szkoty, opiekundw oraz na stronie internetowej szkoty.

Zapisujac dziecko do $wietlicy, rodzice/prawni opiekunowie maja obowigzek zapoznaé sig
Z regulaminem $wietlicy 1 zaakceptowa¢ go. Uczniowie pozostajacy pod opieka $wietlicy maja
obowigzek zapozna¢ si¢ z regulaminem na poczatku roku szkolnego 1 bezwzglednie go przestrzegac.

Zajecia $wietlicowe odbywaja si¢ w pomieszczeniach na terenie szkoty ( pomieszczenie swietlicy,
hol, sale lekcyjne, biblioteka) oraz na boisku szkolnym.

W $wietlicy szkolnej sg organizowane zajgcia  dydaktyczne, opiekuncze, wychowawcze
I rozwijajace.

W ramach pracy swietlicy sprawowana jest opieka nad uczniami, ktérzy:

e skonczyli lekcje i zostali zapisani na zajecia,

¢ s3 na state lub doraznie zwolnieni z obowiazkowych zaj¢¢ dydaktycznych,

e s3 dowozeni do szkoty autobusem szkolnym podczas oczekiwania na przewdz oraz w drodze na
przystanek autobusowy.

Najwazniejsze zadania Swietlicy szkolnej:
1. Zapewnienie opieki uczniom w czasie godzin pracy $wietlicy.

2. Sprawowanie opieki nad uczniami dowozonymi autobusem szkolnym podczas oczekiwania na
przew6z oraz w drodze na przystanek autobusowy.

3. Dbato$¢ o bezpieczenstwo uczniow oraz wdrazanie im zasad bezpieczenstwa w czasie wolnym od
obowigzkowych zaje¢ dydaktycznych.

4. Pomoc w nauce oraz zapewnienie odpowiednich warunkéw do nauki wilasnej, rekreacji
I rozwijania wlasnych zainteresowan oraz zdolnosci.

5. Tworzenie odpowiednich warunkoéw rozwoju uczniow.

6. Organizowanie zespolowej nauki, wdrazanie do samodzielnej pracy umystowej i udzielanie
indywidualnej pomocy uczniom majacym problemy w nauce.

7. Zachecanie do aktywnego spedzania czasu wolnego poprzez aktywnos¢ ruchowg uczniow.
8. Upowszechnianie zasad kultury zdrowotnej, ksztalcenie nawykow higieny osobistej uczniow.

9. Prowadzenie wspotpracy z rodzicami/prawnymi opiekunami, wychowawcami klas, logopeda oraz
pielegniarka szkolng w celu rozwigzywania napotkanych probleméw wychowawczych.
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Zalozenia organizacyjne

Swietlica szkolna obejmuje opieka jedynie uczniow Publicznej Szkoty Podstawowej im. Jana
Pawta II w Zywocicach.

Zapisu ucznidow dokonuja rodzice/prawni opiekunowie poprzez ztozenie karty zgloszeniowej
dziecka — zalacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Obowigzek ztozenia karty zgloszeniowej dotyczy rowniez rodzicow/prawnych opiekunow

uczniow dowozonych autobusem szkolnym.

Rekrutacja do $wietlicy odbywa si¢ wg Regulaminu rekrutacji — zalacznik nr 2 do niniejszego
regulaminu.

Uczniowie mogg korzystac¢ z opieki w swietlicy w czasie roku szkolnego w ustalonych godzinach
pracy $wietlicy.

W uzasadnionych przypadkach czas pracy $wietlicy moze ulec zmianie za zgoda Dyrektora
szkoty. W razie =zaistnienia takiego przypadku rodzice/prawni opieckunowie zostang
poinformowani o tym fakcie poprzez wpisanie stosownej informacji w zeszycie kontaktowym lub
e-dzienniku.

Swietlica szkolna jest réwniez czynna w czasie roku szkolnego, w dni wolne od zajeé
dydaktyczno-wychowawczych, zgodnie ze zgtoszonymi potrzebami rodzicow.

Grupa $wietlicowa moze liczy¢ maksymalnie 25 uczniow.

W sytuacjach wyjatkowych, gdy liczba ucznidw przybylych do $wietlicy jest ponadplanowa
I nauczyciele zatrudnieni w $wietlicy nie sg w stanie zapewni¢ im opieki, do pomocy moze zostac
zobowigzany inny nauczyciel w ramach obowigzkowego wymiaru czasu pracy.

Wychowawcy $wietlicy przejmuja opieke nad dzieckiem od momentu, w ktérym zglosi si¢ ono na
zajeciach Swietlicowych.

Dziecko pozostaje w swietlicy, dopdki nie zostanie odebrane przez uprawniong do tego osobg¢ lub
do czasu odjazdu autobusu szkolnego.

Dziecko ze $§wietlicy odbieraja rodzice/opiekunowie lub osoba przez nich upowazniona.

Zasady opuszczania $wietlicy przez dziecko okreslaja rodzice we wniosku (karcie zgloszenia)
0 przyjecie dziecka do Swietlicy.

Wszelkie zmiany dotyczace opuszczenia $wietlicy przez dziecko musza by¢ przekazane do
swietlicy w formie pisemnej podpisane] przez rodzica/prawnego opiekuna lub telefonicznie do
sekretariatu szkoly. W przypadku braku takiej informacji od rodzicow/prawnych opiekunow
dziecko nie bedzie mogto opusci¢ §wietlicy.

Rodzic/ prawny opiekun osobiscie odbiera dziecko ze §wietlicy. Nie mozna wywotywaé dziecka
przez telefon, umawiac si¢ z nim przed szkola.

Rodzice/prawni opiekunowie zobowigzani sa do poinformowania nauczyciela o odbiorze dziecka
ze $wietlicy.

Osobom nieupowaznionym, opiekunom w stanie nietrzezwym lub pod wptywem innych srodkow
odurzajacych dzieci nie bedg przekazywane.

Dziecko, ktore zostalo odebrane ze $wietlicy szkolnej, nie moze w danym dniu by¢ ponownie do
niej przyjete.

Jezeli dziecko nie zostanie odebrane do wskazanej na karcie zgloszenia godz., wychowawcy
kontaktuja si¢ zrodzicami/opiekunami prawnymi dziecka w celu wyjasnienia przyczyn jego
nieodebrania. Po konsultacji z rodzicami/opiekunami prawnymi dziecko nadal przebywa
w szkole, czekajac na rodzicow/prawnych opiekundéw lub inne wskazane osoby, pod opieka
wychowawcow. W przypadku braku jakiegokolwiek kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami
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w uzasadnionych przypadkach wychowawcy moga poinformowa¢ najblizszy komisariat policji.
Jezeli rodzice co najmniej trzy razy zaniedbajg obowigzek odebrania dziecka o wskazanej
godzinie, wychowawcy $wietlicy w porozumieniu z dyrektorem szkoty skreslajg ucznia z listy
uczestnikow $§wietlicy szkolne;.

Do $wietlicy uczniowie nie przynosza cennych przedmiotow. Opiekunowie §wietlicy nie ponosza
odpowiedzialno$ci za pozostawione lub zniszczone osobiste przedmioty nalezace do dzieci.
Rodzice/prawni opiekunowie ucznia, ktory dokonat celowego zniszczenia wyposazenia $wietlicy,
zostaja obcigzeni petng lub czesciowg odplatnoscig za zniszczony lub uszkodzony sprzet.

Uczen przestaje by¢ wychowankiem s$wietlicy szkolnej po dostarczeniu pisemnej deklaracji
rodzicow/opiekunéw z informacjg o wypisaniu dziecka lub po wykluczeniu go z uczestnictwa
w jej zajeciach. (Nie dotyczy uczniow dowozonych autobusem szkolnym.)

Zasady organizacji opieki podczas dowozow:

Uczniowie odjezdzaja ze szkoly zgodnie z ustalonym harmonogramem.

Uczen ma obowigzek pilnowania swojej godziny odjazdu.

Po skonczonych lekcjach uczniowie przygotowuja si¢ niezwlocznie do odjazdu zgodnie
z harmonogramem i ustawiaja na korytarzu przed drzwiami wyjsciowymi, nie utrudniajgc
komunikacji innym.

Przestrzegania ustalonych godzin odjazdu najmtodszych dzieci pilnuje wychowawca $wietlicy
oraz nauczyciel, ktéry ma w danym dniu z nimi ostatnig lekcje.

Uczniowie, ktorzy oczekuja na pdzniejszy kurs, maja obowigzek po lekcjach zglosi¢ si¢ do
swietlicy.

W czasie, gdy wychowawca $wietlicy odprowadza grupe odjezdzajacych uczniéw do autobusu,
pozostali w $wietlicy znajduja si¢ pod opieka nauczycieli dyzurujacych.

Uczniowie wychodzg na przystanek w zwartej grupie pod opieka wychowawcy swietlicy.

Nalezy bezwzglednie przestrzegaé zasad bezpieczenstwa w drodze na przystanek, w autobusie
i w drodze z autobusu do domu.

Podczas jazdy autobusem nalezy stosowac si¢ do polecen kierowcy 1 opiekunki.

Obowiazki i prawa uczniow przebywajacych w swietlicy

Obowiazki:

1. Przestrzeganie regulaminu $wietlicy szkolnej, w szczegolnosci dbato$é o bezpieczenstwo wilasne
i innych.

2. Stosowanie si¢ do polecen wychowawcy $wietlicy.

3. Nie opuszczanie $wietlicy bez zgody wychowawcy.

4. Korzystanie w czasie zaje¢ ze sprzg¢tu, pomocy naukowych i gier tylko za zgoda wychowawcy
swietlicy.

5. Poszanowanie sprzgtu, pomocy naukowych i gier.

6. Po zakonczonych zaje¢ciach pozostawienie miejsca pracy lub zabawy w odpowiednim porzadku.

7. Pozostawienie odziezy wierzchniej w szafkach.

8. Ustawienie tornistra w miejscu nie utrudniajagcym komunikacji.

9. Zachowywanie si¢ w sposob kulturalny w stosunku do innych oséb, a w szczegolnosci

nie zaktdcanie pracy innym poprzez swoje halasliwe zachowanie.

. Uczniowie dowozeni majg obowigzek po zakonczonych zajeciach stosowac si¢ do ustalonych

zasad organizacji opieki podczas dowozow.
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Uzyskanie pomocy w czasie odrabiania zadan domowych.

Zwracanie si¢ do wychowawcy $wietlicy z problemami szkolnymi, uczniowskimi, osobistymi

i rodzinnymi.

Korzystanie z wyposazenia swietlicy za zgoda prowadzacego zajecia.

Uczestnictwo we wszystkich organizowanych zajeciach i zabawach.

Uzyskiwanie zyczliwego i odpowiedniego traktowania, swobody do wyrazania mysli i przekonan.

Pracownicy Swietlicy

Pracownikami $§wietlicy sg: nauczyciele swietlicy - cztonkowie Rady Pedagogicznej.
Dyrektor szkoty okresla zakres zadan, uprawnien i odpowiedzialnosci
nauczycieli §wietlicy (przydzialy obowiazkow).

Dokumentacja Swietlicy

Roczny plan pracy swietlicy szkolnej.

Dziennik zaje¢ (jeden na grupe).

Karty zgtoszen dzieci do swietlicy szkolnej.

Regulamin $wietlicy.

Regulamin odwozow ucznidw.

Karty odwozow.

Wykaz 0s6b upowaznionych do odbioru dziecka ze $wietlicy.

Wspolpraca z rodzicami

Bezposrednia (codzienne kontakty i rozmowy).
Korespondencja z rodzicami np. w zeszytach kontaktowych.
Rozmowy telefoniczne.

Nagrody, wyroznienia, kary

Nagrody, wyréznienia:

wyroznienie wobec wszystkich dzieci przez wychowawce $wietlicy,
pochwata przekazana rodzicom/prawnym opiekunom ustnie/pisemnie.

upomnienie,

nagana udzielona przez wychowawce $wietlicy w obecnosci wszystkich uczniow,
poinformowanie wychowawcy klasy o ztym zachowaniu,

poinformowanie rodzicow/prawnych opiekundéw o ztym zachowaniu (w kontakcie bezposrednim,
pisemnie lub w rozmowie telefonicznej),

rozmowa dyscyplinujaca w obecnosci wychowawcy klasy/Dyrektora Szkoty,

nagana udzielona przez Dyrektora Szkoty.



Procedura postepowania w przypadku, gdy rodzic/prawny opiekun nie dopelnia obowigzku
odebrania dziecka ze swietlicy szkolnej

a)

b)

Wychowawca $wietlicy szkolnej wykonuje telefon do rodzicow/ prawnych opiekunow badz
osoby upowaznionej do odbioru dziecka z informacjg o koniecznosci natychmiastowego odbioru
dziecka. Fakt po6znego odebrania dziecka zostanie odnotowany w dokumentacji 1 przekazany
dyrektorowi szkoty i wychowawcy dziecka.

Wychowawca $wietlicy szkolnej probuje nawigza¢ kontakt z rodzicami/ prawnymi opiekunami,
osobami upowaznionymi w odstgpstwie czasowym (do 60 min.),Wychowawca $wietlicy
sporzadza wtasciwa notatke i o zaistniatej sytuacji informuje dyrektora szkoty.

W przypadku, gdy nie mozna nawigza¢ kontaktu z rodzicami/prawnymi opiekunami, osobami
upowaznionymi we wniosku, wychowawca $wietlicy zglasza =zaistnialy fakt na policje.
Wychowaweca $wietlicy oczekuje na przyjazd policji, a nastepnie wykonuje jej zalecenia.

Procedura postepowania w przypadku, gdy zachodzi podejrzenie, ze osoba prébujaca odebraé
dziecko ze $wietlicy jest w stanie nietrzeZzwym lub pod wplywem innych $Srodkéw odurzajacych

a)

Jesli w ocenie wychowawcy S$wietlicy szkolnej osoba odbierajgca dziecko wydaje si¢ byc
nietrzezwa lub pod wpltywem innych $rodkéw odurzajacych, odmawia si¢ jej wydania dziecka.
Wychowawca zobowigzany jest poinformowac jg o konsekwencjach takiej sytuacji oraz zazagdaé
wezwania lub samemu wezwac¢ innego opiekuna dziecka.

b) Z zaistniatej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke stuzbows.

c)

O zaistnialej sytuacji nauczyciel zobowigzany jest poinformowa¢ dyrektora szkoty.

d) W przypadku, gdy nie mozna nawigza¢ kontaktu z innymi opiekunami, osobami upowaznionymi

we whniosku, wychowawca $wietlicy zglasza zaistniaty fakt policji. Wychowawca $wietlicy
oczekuje na przyjazd policji, a nastgpnie wykonuje jej zalecenia.



PROCEDURY POSTEPOWANIA

ZAPEWNIAJACE BEZPIECZENSTWO W ZWIAZKU Z WYSTAPIENIEM COVID-19.

W szkole od 1 wrzesnia 2020 r. obowiazujg Procedury postepowania podczas pandemii COVID
19 zgodne z wytycznymi GIS, MZ i MEN.

1. Pracownicy S$wietlicy wietrza sale, w ktoérych odbywajg si¢ zajecia Swietlicowe przed
przyj$ciem dzieci na zajecia, a takze co godzing i w miarg potrzeb.

. Jesdli jest taka mozliwo$¢, zajecia Swietlicowe uczniom mozna organizowac na terenie szkoty na
Swiezym powietrzu.

N

3. Sale, w ktorych odbywaja si¢ w zajecia swietlicowe wyposazone sg w $rodki dezynfekcji rak.
Nauczyciele zobowigzani sg poinstruowa¢ uczniow o konieczno$ci dezynfekcji rgk po
przyjsciu ze $wiezego powietrza. Uczniowie dezynfekuja rece pod nadzorem nauczyciela
Swietlicy.

4. Sprzety, zabawki, pomoce dydaktyczne, ktore wykorzystywane byly podczas pobytu uczniow
w $wietlicy sg dezynfekowane przez wyznaczone osoby zgodnie z Procedurq mycia zabawek,
pomocy dydaktycznych i sprzetu.

. Nauczyciele swietlicy w miar¢ mozliwosci pilnuja, aby uczniowie unikali gromadzenia sig¢.

. Nauczyciel §wietlicy w przypadku stwierdzenia objawow chorobowych u ucznia wskazujacych
na infekcje drog oddechowych zobowigzany jest postepowaé zgodnie z Procedurg

o Ol

postepowania na wypadek podejrzenia zakazenia COVID-19

7. W okresie epidemii gtowna drogg kontaktu z rodzicami/opiekunami prawnymi uczniéw jest:
telefon, e-mail, e-dziennik.

8. Osoba odbierajaca ucznia ze $wietlicy nie moze wchodzi¢ do pomieszczenia, w ktorym
odbywaja si¢ zajecia Swietlicowe. Uczen odbierany jest zgodnie z Procedurg przyprowadzania
1 odbierania ucznia ze szkoly.



zalacznik nr 1 do Regulaminu Swietlicy szkolnej

KARTA ZGLOSZENIA DZIECKA DO SWIETLICY
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W ZYWOCICACH
(Prosze¢ wypeic czytelnie)

| oA I 01 77 4 [702 (<SSP SRUPRSRRN

(imig¢ i nazwisko ucznia)

ucznia/uczennicy klasy ................. w roku szkolnym .................. do swietlicy szkolne;.

Data 1 miejSCE UrOAZENIA UCZNTA: .....utteett ettt et ettt et et e et et et e e e e et e e e e e enaeeneeaneeenens

Adres zamieSZKania UCZNIAT ........o.eiuitit ittt e et et
(miejscowos¢) (ulica, numer domu)

Adres zamieszkania rodzicOw/prawnych opieKUNOW: ..........ooiiiiiii i

(Imig i nazwisko ojca/prawnego opiekuna) (seria i nr dowodu osobistego) (nr telefonu)

Oboje rodzice pracuja (prosze zakresli¢ wlasciwe) TAK NIE

Wazne informacje majace wptyw na funkcjonowanie dziecka w $wietlicy (state choroby, dolegliwosci,

powody do szczegdlnej uwagi ze strony wychowawcy)

Oswiadczam, ze przedtozone przeze mnie w niniejszej karcie informacje sg zgodne ze stanem
faktycznym.

(miejscowos¢, data) ( podpis matki/prawnej opiekunki) ( podpis ojca/prawnego opiekuna
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OSWIADCZENIE

Upowazniamy do odbioru naszego dziecka ze szkoty/ §wietlicy szkolnej nastepujace petnoletnie osoby:

L e e
(Imig i nazwisko, miejsce zamieszkania, seria i nr dowodu osobistego, telefon)
(Imig i nazwisko, miejsce zamieszkania, seria i nr dowodu osobistego, telefon)
KARTA WYJSC UCZNIA ZE SZKOLY
Rok szkolny ........... Jociiiiiinin.
. Wyjscie z upowaznionym . o
Dzien Y] P Y Samodzielne wyjscie o

opiekunem (przyblizona

tygodnia godzina)

godzinie:

Poniedzialek

Witorek

Sroda

Czwartek

Piagtek

Wyrazam zgodg¢ na opuszczenie szkoty przez moje dziecko w towarzystwie oséb i w terminach podanych
W powyzszej tabeli.

Oswiadczam, ze biore pelng odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo dziecka od chwili jego wyjscia
ze $wietlicy szkolne;.

Oswiadczam, ze zapoznatem/am si¢ z regulaminem $wietlicy i1 akceptuje go.

Przyjalem/am do wiadomosci, ze za warto§ciowe przedmioty przynoszone przez dziecko do $wietlicy
szkolnej wychowawcy nie ponosza odpowiedzialnosci.

(miejscowosé, data) ( podpis matki/prawnej opiekunki) ( podpis ojca/prawnego opiekuna)

KLAUZULA INFORMACYJNA - odnosnie pobytu dziecka w swietlicy szkolnej

1. Administratorem danych jest Dyrektor Publicznej Szkoly Podstawowej im. Jana Pawta Il w Zywocicach z siedzibg 47-300 Zywocice,
ul. Srednia 48, pani Joanna Jez.
2. Dane osobowe dziecka oraz upowaznionych do jego odbioru oséb zawarte w upowaznieniu bedg wykorzystywane wylacznie dla potrzeb
zwigzanych z pobytem dziecka w swietlicy.
3. Przetwarzanie danych na mocy przepisu prawa nie wymaga zgody osoby.
4. Na kazdym etapie przetwarzania przez nas danych, majg Panstwo prawo do:
1) dostepu do swoich danych, w tym uzyskania informacji o zakresie przetwarzanych przez nas danych oraz uzyskania kopii tych
danych;
2) modyfikacji i poprawienia swoich danych, w tym, jezeli nie bedg zachodzity inne prawne przeciwwskazania do ograniczenia ich
zakresu przetwarzania,
3) catkowitego usunigcia swoich danych (,prawo do bycia zapomnianym”), jezeli nie bedg zachodzily inne przeciwwskazania prawne;
4) niepodlegania automatycznym decyzjom opartym na profilowaniu;
5) przeniesienia danych do innego Administratora Danych, jesli dane przetwarzane sg w zwigzku z udzielong zgodg lub zawartg umowa.
5. W trosce o ochrone Panstwa danych osobowych Administrator przygotowat regulamin zasad przetwarzania danych osobowych, w tym
informacje o przystugujgcych Panstwu prawach. Regulamin dostepny jest na tablicy ogtoszen w szkole oraz na stronie internetowej pod
adresem
http://bip.pspzywocice.krapkowice.pl/426/zasady-przetwarzania-danych-osobowych.htm
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zalacznik nr 2 do Regulaminu §wietlicy szkolnej

=

REGULAMIN REKRUTACJI UCZNIOW
DO SWIETLICY SZKOLNEJ
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W ZYWOCICACH

O miejsce w $wietlicy szkolnej mogg sie ubiega¢ rodzice/prawni opiekunowie dzieci
uczeszczajacych do klas I — VIII.

Liczba miejsc i czas pracy swietlicy wynikaja z arkusza organizacyjnego szkoty zatwierdzonego
przez organ prowadzacy (Urzad Miasta i Gminy Krapkowice).

Uczniowie dowozeni autobusem szkolnym sg obowigzkowo objeci opieka $wietlicy, przynajmniej
w drodze na przystanek.

Zapis ucznia do $wietlicy odbywa si¢ na wniosek rodzicoOw/prawnych opiekunéw poprzez
czytelne wypehienie Karty zgtoszenia i ztozenie jej w szkole w ciggu trzech pierwszych dni nauki
w danym roku szkolnym.

W trakcie trwania roku szkolnego uczniowie przyjmowani beda do $wietlicy w miar¢ wolnych
miejsc.

Corocznie nalezy ztozy¢ nowa karte, nawet jesli dane w niej zawarte nie ulegly zmianie.

Kartg zgtoszenia mozna pobra¢ w sekretariacie szkoly, u wychowawcy swietlicy lub ze strony
internetowej szkoly.



